MINISTERUL SANATATII
INSTITUTUL DE BOLI CARDIOVASCULARE wProf.dr. George IM. Georgescu” lasi

5 .., ANUNT
NeA 9 Gin data de 28.07.2021

»Institutul de Boli Cardiovasculare wProf.dr. George I M Georgescu” lasi, anunta scoaterea la concurs
in conformitate cu prevederile HG nr. 286/2011, cu modificarile si completarile ulterioare a urmatoarelor
posturi, cu norma intreaga, pe durata nedeterminata:

- 1 post sef serviciu financiar contabil in cadrul Serviciului financiar contabil;

Conditii specifice de participare la concurs :

- absolvent studii superioare de lunga durata cu diploma de licenta in domeniul financiar contabilitate;

- minim 5 ani vechime in specialitatea economica

Alte conditii care pot constitui avantaje:

- buna cunoastere a utilizarii softurilor contabile si a platformelor ANAF de operare in Sistemul National
de Raportare FOREXE;

- cunostinte de operare in programul Info World

Dosarele de inscriere se depun la sediul spitalului — secretariatul comisiei de concurs, respectiv la
Biroul RUNOS pana pe data de 11.08.2021, ora 14.00, si vor contine in mod obligatoriu urmatoarele
documente:

a) cererea de inscriere la concurs cu specificarea postului pentru care candideaza, adresata
conducatorului institutiei;

b) copia actului de identitate, sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor cate atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitat;

d) carnetul de munca sau, dupa caz adeverintele care sa ateste vechimea in munca, si/sau dupa caz, in
specialitate in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-| faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza';

f) adeverinta care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;
g) curriculum vitae;

Adeverinta care atesta starea de sanatate va contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formularul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul documentului prevazut la pet. e) candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la
inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de
concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

Actele prevazute la alin. b), ¢) si d) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii
copiilor cu acestea.

Concursul se va desfasura la sediul Institutului de Boli Cardiovasculare ,.Profdr. George LM
Georgescu” lasi, B-dul Carol I, Nr. 50, dupa urmatorul program * :

1. in data de 08.09.2021, ora 12.00 - proba scrisa

2. in data de 10.09.2021, ora 12.00 - interviul.

’

* In cazul in care programul va suferi modificari pe parcursul derularii concursului, acestea vor fi aduse
la cunostinta candidatilor prin afisare la sediul si pe pagina de internet a unitatii www.cardioiasi.ro, sectiunea
concursuri.

Date de contact : Birou RUNOS. tel. nr. 0232/211834,int 110
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lasi, Bulevardul Carol 1, nr. 50, cod postal 700503
Tel./Fax: +40 (0232) 410280
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LEGE nr. 500 din 11 iulie 2002 privind finantele publice cu modificirile si
completirile ulterioare;

LEGE nr. 82 din 24 decembrie 1991 contabilitdtii, (republicati*);

LEGE nr. 98 din 19 mai 2016 privind  achizifiile publice, cu modificirile si
completirile ulterioare;

LEGE nr. 95 din 14 aprilie 2006 privind reforma in domeniul sandtatii (republicati*);
LEGE nr. 273 din 29 iunie 2006 privind finantele publice locale cu modificirile si
completirile ulterioare

LEGE Nr. 15/2021 din 8 martie 2021 Legea bugetului de stat pe anul 2021,
ORDONANTA nr. 119 din 31 august 1999 privind controlul intern si controlul
financiar preventive (republicati*)

HOTARARE nr. 395 din 2 junie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului  de achizifie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificérile §i completirile ulterioare;

HOTARARE nr. 273 din 14 junie 1994 pentru aprobarea Regulamentului privind
recepfia constructiilor, cu modificirile si completdrile ulterioare;

HOTARARE nr. 907 din 29 noiembrie 2016 privind etapele de elaborare i
continutul-cadru al documentatiilor tehnico-economice aferente
obiectivelor/proiectelor de investifii finantate din fonduri publice, cu modificirile i
completirile ulterioare;

ORDIN nr. 2.634 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile;
ORDIN nr. 1.792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta gi raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificdrile i completirile ulterioare;

ORDIN nr. 923 din 11 iulie 2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului Jinanciar preventiv si a Codului specific de
norme profesionale pentru persoanele care desfasoard activitatea de control financiar
preventiv propriu (republicat*);

ORDIN nr. 1.917 din 12 decembrie 2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitdtii institutiilor publice, Planul de conturi
pentru institufiile publice §i instructiunile de aplicare a acestuia cu modificirile si
completdrile ulterioare;

ORDIN nr. 1.954 din 16 decembrie 2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor
privind finantele publice, cu modificirile si completirile ulterioare;
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16. ORDIN nr. 2.861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor  privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor i
capitalurilor proprii (republicat*);

17. ORDIN nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitdfilor publice

18. ORDIN nr. 517 din 13 aprilie 2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor
module care fac parte din procedura de Junctionare a sistemului national de raportare
— Forexebug, cu modificirile si completirile ulterioare;

19. ORDIN nr. 3.471 din 25 noiembrie 2008 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul
institutiilor publice, cu modificirile si completarile ulterioare;
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FISA POSTULUI

Cap.l. Date personale :

Nume :

Prenume :

Denumirea postului: $EF SERVICIU FINANCIAR CONTABILITATE
Pozitia in statul de functiuni: 490

Studii : economice superioare

Incadrare: perioada nedeterminati

Vechime : peste 5 ani

Cap.II. Date organizatorice

1. Locul de munca : Institutul de Boli Cardiovasculare »Prof.Dr.George 1.M.Georgescu”
Iasi
2. Compartimentul : Financiar -contabilitate
3. Timp de lucru : reglementat in Codul Muncii si conform Regulamentului de Ordine
Interioara
4. Sfera de relatii :
a) Gradul de solicitare din partea structurilor interne:
- Este subordonat: managerului, directorului financiar-contabil
- Colaboreaza cu personalul din toate compartimentele si sectiile institutului;
b) Gradul de solicitare din partea structurilor externe :
- Raspunde conform nivelului de competenta la solicitarile institutiilor ierahic
superioare — Ministerul Sanatatii, Directia de Sanatate Publica, Casa de
Asigurari de Sanatate, ANAF;
- Raspunde la solicitarile institutiilor publice si societatilor private care au relatii
de colaborare cu Institutul de Boli Cardiovasculare lasi;

5. Complexitatea postului : solicitari de complexitate medie-ridicati;

6. Grad de autonomie in activitate : nu depaseste sfera competentelor profesionale;

7. Efort - fizic : scazut

- intelectual : crescut

8. Responsabilitatea implicata pe post :

v Raspunde de realizarea calitativi si in termen a lucrérilor;

v" Organizeazi si coordoneaza contabilitatea IBCV conform prevederilor legale;

v Asigurd si rispunde de efectuarea corectd si la timp a inregistrarilor contabile si
corecteazd permanent erorile constatate

v" Réspunde de respectarea legalitatii;

v" Rispunde de respectarea normelor legale privind secretul si confidentialitatea datelor sia
informatiilor;

v’ Réspunde de exactitatea datelor furnizate;

v’ Raspunde si respectd normele PSI si de protectia muncii in vigoare;

v' Respectd Regulamentul Intern al unitéii (se afla la serviciul RUNOSJ);

v

Respecta Codul de Etica al unititii (se afli la serviciul RUNOSJ);
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Réspunde de respectarea normelor igienico-sanitare in vigoare (se afld la serviciul
RUNOSJ).
Respecta reglementirile in vigoare privind prevenirea, controlul si combaterea infectiilor
nosocomiale (se afla la serviciul RUNOS)).
Raspunde de intocmirea, circulagia si pastrarea documentelor justificative care stau la
baza nregistrérilor in contabilitate;
Duce la indeplinire sarcinile stabilite pe cale ierarhic.
Standarde de performanti :
a) Cantitatea : realizeaza in termen volumul de lucriri financiar-contabile
mentionate la cap.IIl.;
b) Calitatea :
- realizeaza conform prevederilor legale in vigoare cu corectitudine si
rigurozitate atributiile de serviciu mentionate la cap.III;
- cunostinte de operare PC : Microsoft Word, Microsoft Xcel, Internet Explorer,
Outlook Express si alte programe informatice implicate in desfasurarea
atributiilor de serviciu;
- buna pregatire profesionala;
- perfectionare continu;
- 0 buna intelegere a fenomenelor economice;
- respectul pentru legislatie;
- capacitatea de comunicare profesionala cu colegii;
¢) Costuri : utilizarea eficienta a echipamentelor, aparatelor si materialelor primite,
preocuparea permanenta pentru eficientizarea consumului de materiale de toate
felurile , evitarea producerii de pagube materiale in patrimoniul institutiei.
d) Timp : utilizarea eficienta a timpului de lucru;
e) Comunicare : dobandirea abilitatilor de comunicare legata de sfera profesionala,
cu toate categoriile de personal.

Cap.III. ATRIBUTIL, SARCINI, LUCRARI SI RESPON SABILITATI DIRECTE :

1. Operatiuni privind plitile, facturile receptionate si obligatiile de plati :
Verifica efectuarea inregistrarilor in mod corect si cronologic a operatiunilor privind
platile derulate prin trezorerie, pe conturi distincte, surse de finantare si tipuri de articole
de cheltuieli bugetare;
Verifica efectuarea inregistrarilor in mod corect si cronologic a operatiunilor privind
platile si incasarile derulate prin trezorerie, in contul sume de mandat, reprezentand
garantiile de buna executie si cele de participare la licitatii.
Verifica efectuarea inregistrarilor in mod corect si cronologic a operatiunilor privind
popririle si retinerile de garantii ale gestionarilor, derulate prin bancile comerciale-
B.R.D, CEC, BANK, si alte banci, dupa caz, pe conturi distincte, surse de finantare si
tipuri de articole de cheltuieli bugetare;
Verifica zilnic extrasele de cont si colaboreazi cu trezoreria si bancile pentru corectarea
neconcordantelor prin compararea soldurilor din balanta contabila cu extrasele de cont ;
Stabileste, impreuna cu personalul din subordine, existenta obligatiilor de plata prin
verificarea documentelor Justificative din care rezulta acestea (bunurile au fost livrate,
lucrarile au fost prestate, sau dupa caz, existenta unui titlu care sa justifice plata: titlu
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executoriu, acord de grant sau alte documente legale care atesta obligatia de plata catre
un tert)
v" Organizeaza intocmirea instrumentelor de plata si a documentelor de acceptare sau de
refuz a platii;
v' Verifica documentele justificative de cheltuieli sub aspectul formei, continutului si
legalitatii operatiunii.
2. Alte operatiuni financiar-contabile:
Inregistreaza deschiderile de credite bugetare pe baza extraselor de cont emise de catre
trezorerie.

v’ Analizeazi concordanta dintre buget si deschiderile de credite bugetare, verificand la
fiecare sfarsit de luna soldul contului 806.20.00 cu creditele bugetare trimestriale
cumulate, pe titluri de cheltuiala.

v’ Verifica periodic executia bugetar si continutul conturilor, facand propuneri
corespunzatoare;

v' Verifici activitatea de angajare, lichidare, ordonantare si plata conform
OMFP 1.792/2002, actualizat

v’ Verifica si regleazi balantele de verificare lunare;

v’ Verificd si rdspunde de conformitatea corespondentelor fintre evidentele contabile
analitice si sintetice ;

v’ Analizeazi evidenta angajamentelor bugetare si legale, iar la sfarsitul anului,
inregistreaza in note contabile operatiunile specifice conturilor  extracontabile
806.60.00, 806.70.00, 806.20.00;

v Efectueazi toate operatiile necesare inchiderii exercitiului financiar, (inchiderea
conturilor de venituri i cheltuieli, inchiderea conturilor de plati si incasari, operatiuni
privind excedentul bugetar), astfel incat situatiile financiare trimestriale si anuale sa
reflecte realitatea.

v" Pune la dispozitia membrilor comitetului director al IN STITUTULUI DE BOLI
CARDIOVASCULARE "Prof. Dr. George I.M. Georgescu” IASI, datele din
contabilitate in vederea efecturii analizei economico-financiare a unitagii;

v" Colaboreazi la activitatile legate de confruntari lunare, trimestriale, anuale sau ori de
céte ori este nevoie ale stocurilor valorice cu cele cantitative din diferitele gestiuni ale
unitatii in vederea depistarii eventualelor erori de calcul sau inregistréri contabile si a
folosirii judicioase a fondurilor materiale i bénesti;

v' Verificd si participa la intocmirea corecta si la timp a formularelor lunare privind
executia bugetului de venituri si cheltuieli (Formular 1, respectiv formularele 3-5,
intocmite conform OG 17/2012 si Ordinul 858/1 194/2012) si le transmite sefului
ierarhic spre avizare;

v' Participi la elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli si la elaborarea situatiilor lunare
si trimestriale cerute de institutiile abilitate;

v' Efectueazi controlul periodic al casieriei, verifica existenta faptica a numerarului si a
celorlalte valori din casierie;

v' Participd la intocmirea situatiilor financiare anuale, trimestriale si lunare;

v' Participa la activitatea de inventariere anuala/ocazionala a patrimoniului si ia masuri de
reglare a diferentelor constatate;

v' Asigurd masurile de pastrare, manipulare si folosire a documentelor cu regim special;
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v" Raspunde de intocmirea la timp si in conformitate cu dispozitiilor legale a darilor de
seama/ formularelor/raspunsurilor catre alte institutii/ adreselor care prespun oferirea
informatiilor de natura financiar-contabila;

v" Urmireste lichidarea debitelor clientilor, creditorilor si furnizorilor prin verificarea
periodicd a soldurilor de la angajatul din subordine care tine evidenta acestora;

v' Verificd intocmirea corectd a situatiilor lunare inaintate catre CJAS Iasi si Ministerul
Sanatatii - privind decontarea P.N.S. de boli cardiovasculare, derulate cu Casa Judeteana
de Asigurari de Sanatate Iasi si actiunile prioritare de sanatate , derulate cu Ministerul
Sanatatii.

v" Lunar verifica si valideaza toate notele contabile dupa finalizarea inregistrarilor, dar nu
mai tarziu de data de 15 a lunii in curs pentru luna precedenta;

v’ Indosariaza documentele cu care lucreaza si supervizeaza arhivarea tuturor
documentelor financiar-contabile;

3. Raportari cu termen de efectuare

v' Intocmeste si transmite in Sistemul National de Raportare FOREXEBUG, urmatoarele
situatii:

-formularul Balanta de verificare
-formularul Anexa 40

-formularul Balanta deschisa la luna 12
-formularul Alte anexe

4. Sarcini referitoare la organizarea si buna functionare a serviciului financiar

contabil.

Stabileste sarcinile de serviciu pentru personalul din subordine ;

Intocmeste si imbunitateste permanent procedurile activitatilor directe si le indosariazi

in biblioraft cu denumire ’PROCEDURI CONTABILE”, amplasat la vedere.

v" Colaboreazi cu toate celelalte compartimente ale unititii in vederea folosirii judicioase a

mijloacelor materiale si banesti;

Colaboreazi cu sefii ierarhici in cazul controalelor;

Organizeazd actiunea de perfectionare a pregatirii profesionale pentru personalul din

subordine si supune anual aprobarii conducerii includerea in planul anual formare

profesionala a propunerilor de cursuri de specialitate necesare procesului de formare
continua;

v’ Studiazi permanent legislatia cu ajutorul programelor specifice existente in Institut si Tsi
perfectioneaza continuu pregitirea profesionali in conformitate cu normele legale si
contabile in vigoare;

v' Asigura continuitatea activitatii  serviciului pe perioada concediilor de
odihna/medicale/fara plati/ absentelor de orice fel ale colegilor din subordine;

v" Raspunde de intocmirea la timp §i corect a balantelor de verificare, conturilor de
executie si a celorlalte documente care compun = situatiile financiare trimestriale si
anuale;

v" Rispunde de respectarea programului de lucru si a disciplinei muncii in cadrul
serviciului pe care 1l coordoneaz;

AN

AN

DIRECTOR FINANCIAR CONTABIL AMLUAT LA CUNOSTINTA,




